
  

  
 

   :گام اول
ميزان تسلط خود را با رنگ 

  .مشخص كنيد
  مسلطم :آبي
  نسبتاً مسلطم :سبز
  .مسلط نيستم :زرد
   :هاي بعدي گام

بود، در زرد تان  اگر گام اول
و   ي مطالعههاي بعد نوبت

. تمرين، پيشرفت خواهيد كرد
هاي سبز يا آبي را  سپس خانه
 .رنگ كنيد

 .ارزيابي كنيدگام به گام دانش، پيشرفت خود را با درخت

 حسابداري حقوق و دستمزد

 محاسبة حقوق و دستمزد -2
 تمرين و تست 39

 تهية جداول بيمه و ماليات-3
 تمرين و تست 41

 حسابداري حقوق و دستمزد-4
 تمرين و تست  40

  حساب كاركنانمزاياي پايان خدمت و تسويه -5
 تمرين و تست 27

سؤال  187بخش در اين 
 48كه شامل آورده شده 

سوال   139تست و 
يعني براي  .تشريحي است

سؤال را  37حدود درس هر 
 .تمرين خواهيد كرد

 )عادي(ساعات كاري موظف 
 نوبت كاري/ كاري اضافه

 تعطيل كاري/ مأموريت

 مرخصي

 )پرسنلي(حكم كارگزيني 
  )مزد مبنا(حقوق پايه 

 انواع مزاياي كاركنان/ يه سنواتيپا

 هاي حقوق و دستمزد حق بيمه

 جرايم ناشي از عدم ارسال به موقع ليست حقوق و دستمزد

 جرايم ناشي از تأخير پرداخت حق بيمه

 ماليات حقوق و دستمزد

 و دستمزد كسر حقوق

 اري حقوق و دستمزدهاي حسابد ثبت

 تعريف بايگاني/ بندي اسناد طبقه

 حسابداري عيدي و پاداش

 سنوات پايان خدمت كاركنان

  حسابداري مزاياي پايان خدمت كاركنان

 كسري كار و غيبت

 مراحل تهية ليست حقوق و دستمزد

 مرخصي

 حساب هزينة دستمزد مرخصي و ذخيرة دستمزد مرخصي

  حساب با كاركنان تسويه

 قانوني كسور

 قيكسور تواف

 كنترل ساعات كاركرد پرسنل -1
 تمرين و تست 40
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